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6 	 Checklist ontwikkelgesprek 

Voorbereiding

	 1	 Vul het format per leerling in. 
	 2	 Zorg voor een goed geventileerde ruimte met prettige zitplaatsen.

Uitvoering

Afstemmen

	 1	 Ontvang ouders aan de deur.
	 2	 Heet ouders welkom. 
	 3	 Zorg voor korte social talk.

Delen

	 4	 Doe een procedurevoorstel. 
	 5	 Inventariseer vragen.
	 6	 Ga in op de basisbehoeften van het kind in de klas. 
	 7	 Deel beelden met elkaar. 
	 8	 Benoem specifieke kwaliteiten van het kind.

Zorgen

	 9	 Benoem de groeikansen van het kind.
	 10	 Geef aan wat deze groeikansen voor jouw handelen in de klas betekenen. 

Afspreken

	 11	 Vat in enkele woorden het gesprek samen.
	 12	 Leg afspraken vast (op het format). 

Afronden

	 13	 Vraag of er nog vragen zijn.
	 14	 Vraag hoe de ander terugkijkt op het gesprek. 
	 15	 Vraag om feedback. 
	 16	 Sluit het gesprek af en loop mee naar de deur.




