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E–mailen met Windows Live Hotmail

	 Met webmail kunt u e-mail ontvangen en verzenden, thuis, bij familie of 
vrienden, in de bibliotheek of in een internetcafé, waar ook ter wereld. U 
hebt geen e-mailprogramma zoals Outlook Express nodig. Het programma 
Internet Explorer en een internetverbinding zijn voldoende. Een nieuwe 
webmailmogelijkheid is Windows Live Hotmail. Het is gratis. U hebt alleen 
een gebruikersnaam en een wachtwoord nodig. Daarvoor moet u zich eerst 
registreren.

	 In de volgende opdrachten leert u:

•	 een gebruikersnaam en wachtwoord kiezen
•	 uzelf registreren
•	 een bericht maken
•	 een bericht verzenden
•	 een bericht lezen en verwijderen
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1	 Windows Live

	 Het aanvragen van een e-mailadres van Windows Live doet u op de website 
van Windows Live. 

	 Opdracht

1 	 Start Internet Explorer.

2 	 Typ in de adresbalk http://mail.live.nl  en druk op Enter. U ziet het aanmeldvenster.

	

3 	 Klik op Registreren  .

4 	 Bekijk de pagina die verschijnt. U ziet de verschillen tussen gratis Windows Live Hotmail 

en een abonnement tegen betaling.

5 	 Klik op Aanmelden  .

	 Er verschijnt een invulformulier. U moet uzelf eerst registreren voor een Windows Live 

Hotmailaccount.
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2	 Gebruikersnaam en wachtwoord

	 U begint met het kiezen van een gebruikersnaam. Als de gebruikersnaam 
al bestaat, moet u een andere kiezen. De gebruikersnaam staat in uw 
e‑mailadres vóór het apenstaartje. Daarna kiest u een wachtwoord. Uw 
wachtwoord is geheim, daarom ziet u alleen ******** als u het invoert. 
U moet het wachtwoord nog een keer invoeren voor als u per ongeluk 
een typefout hebt gemaakt. Ten slotte leert u wat u kunt doen als u het 
wachtwoord bent vergeten.

	 Opdracht

1 	 Typ achter Windows Live ID: uw gebruikersnaam, bijvoorbeeld uw voornaam en/of 

achternaam.

2 	 Klik op Beschikbaarheid controleren. Kies een andere naam als de naam niet meer 

beschikbaar is. 

	

3 	 Typ achter Typ het gewenste wachtwoord: een wachtwoord. Windows Live laat zien of het 

een veilig wachtwoord is. Kies eventueel een ander.

4 	 Typ achter Bevestig het wachtwoord: nog een keer uw wachtwoord.

5 	 Typ eventueel onder Gegevens voor het opnieuw instellen van uw wachtwoord opgeven in het 

vak bij E-mailadres: een ander e-mailadres, als u dat hebt. U hoeft dit niet in te vullen.

6 	 Klik op de pijl omlaag van het vak bij Vraag: en klik daarna op een van de vragen, 

bijvoorbeeld Beste jeugdvriend/-vriendin.
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7 	 Typ achter Geheim antwoord: het antwoord op de vraag. Als u uw wachtwoord bent 

vergeten, krijgt u deze vraag te zien. Indien u de vraag goed beantwoordt, mag u een 

ander wachtwoord kiezen.
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3	 Uw accountgegevens invullen

	 Windows Live wil enkele persoonlijke gegevens weten. Daarna moet u tekens 
uit een afbeelding overtypen. Als u dat kunt, weet Windows Live zeker 
dat u een persoon bent en dat dit account niet door een geautomatiseerd 
programma wordt gemaakt.

	 Opdracht

1 	 Typ uw voornaam en uw achternaam in het juiste invulvak.

2 	 Klik in het vakje bij Man of Vrouw.

3	 Typ uw geboortejaar in het juiste invulvak.

4 	 Typ uw postcode.

5 	 Bekijk de afbeelding met de letters en cijfers en typ deze in het vak achter Tekens typen:.

	

6 	 Klik op Windows Live Gebruiksrechtovereenkomst en Privacyverklaring en lees 

(eventueel) deze teksten.

7 	 Klik op Ik ga akkoord. U ziet een nieuw venster. U kunt kiezen tussen de lightversie en 

de volledige versie. De lightversie moet u kiezen als u een trage internetverbinding hebt 

(een inbelaccount).

8 	 Klik op Ik wil de lightversie of op Ik wil de volledige versie. In deze opdracht wordt de 

lightversie gekozen. U kunt later altijd de volledige versie installeren. Uw Windows Live 

Hotmailaccount is gereed. U ziet uw Postvak IN. Er is een bericht.

9 	 Klik op het welkomstbericht van Windows Live Hotmail. Het bericht wordt geopend zodat u 

het kunt lezen.
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4	 Een bericht verzenden

	 Het venster van Windows Live Hotmail staat op het scherm. U gaat met 
Windows Live Hotmail een bericht opstellen en verzenden. U stuurt het 
bericht naar uzelf.

	 Opdracht

1	 Klik op Postvak IN.

2 	 Klik op Nieuw  .

3 	 Typ uw e-mailadres in het vak achter Aan:.

4 	 Typ achter Onderwerp:  Test  .

5	 Typ een bericht. 

6	 Klik op Verzenden. 

7 	 Klik op Afmelden.

	

8	 Sluit Internet Explorer af.
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5	 Inloggen

	 U gaat uw mail bekijken.

	 Opdracht

1 	 Start Internet Explorer.

2 	 Ga naar mail.live.nl. Windows Live kent uw computer. U hoeft alleen op uw nieuwe 

e‑mailadres te klikken en uw wachtwoord in te voeren.

	

3 	 Klik op Aanmelden. U bent bij Windows Live Hotmail.

4 	 Klik op Postvak IN. Uw eigen bericht staat in uw mailbox.

5 	 Klik op Afmelden.

	 Tip

	 Op mail.live.nl kunt u aangeven of u wilt dat uw e-mailadres en uw wachtwoord worden 

opgeslagen. Als uw e-mailadres en wachtwoord beide zijn opgeslagen, hoeft u alleen maar 

op Aanmelden te klikken.
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6	 Inloggen op een andere computer

	 Als u op een andere computer werkt (in de bibliotheek of een internetcafé) 
kunt u ook e-mailen. De mail wordt op de server van Windows Live Hotmail 
bewaard. U kunt er dus altijd bij, waar u ook bent. 

	 Opdracht

1 	 Start Internet Explorer.

2 	 Ga naar mail.live.nl.
3 	 Typ uw e-mailadres en uw wachtwoord in het juiste vak.

	

4 	 Klik op Aanmelden. U ziet uw mailbox.

	 Tip

	 Als u niet op uw eigen computer werkt, kunt u uw wachtwoord beter niet laten opslaan! 
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7	 Berichten verwijderen

	 Aan de linkerkant van het venster ziet u mappen. In de map Postvak IN staan 
de binnengekomen berichten. U gaat een bericht verwijderen.

	 Opdracht

1 	 Klik op Postvak IN. 

2 	 Klik op de naam van de afzender van een bericht om het te lezen. Wilt u het bericht 

verwijderen? 

3 	 Klik op Verwijderen  .
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8	 Meer mogelijkheden van Windows Live Hotmail

	 Het werken met Windows Live Hotmail is heel eenvoudig, zeker als u al 
vertrouwd bent met Outlook Express. Aan de linkerkant ziet u een aantal	
mappen: Postvak IN, Ongewenst, Concepten, Verzonden en Verwijderd.

	

	 Als u een bericht in de map Ongewenst zet, betekent dat dat u van deze 
afzender geen mail wilt ontvangen.

	 Aan de bovenkant en onderkant van een bericht ziet u wat u met een bericht 
kunt doen.

	

	 Windows Live Hotmail heeft ook nog andere mogelijkheden, zoals Vandaag 
(nieuw), Contactpersonen (een adresboek) en Agenda.
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U kunt ook de demo van Windows Live Hotmail bekijken.

	

	 Opdracht

1 	 Probeer de mogelijkheden uit.


