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Hoofdstuk 4

Rollenkaarten

Gespreksleider, kapitein
Taak Wat je kunt zeggen

 ■ Laat de informatiemanager de opdracht voor-
lezen (als die er niet is, doe je het zelf).

 ■ Verdeel waar nodig de taken.
 ■ Zorg dat iedereen een beurt krijgt. Laat maar 

één persoon tegelijk aan het woord.
 ■ Vat voor je een beslissing neemt samen wat 

iedereen gezegd heeft.
 ■ Controleer of iedereen het eens is met de be-

slissing.

 ■ Wil jij de opdracht voorlezen?
 ■ Wie schrijft?
 ■ Wie houdt de tijd in de gaten?
 ■ Nu mag … (naam) nog even.
 ■ Wat vind jij … (naam)?
 ■ Niet allemaal tegelijk!
 ■ Dus, … (namen) vinden dat …, en … (namen) 

vinden dat …
 ■ De meesten van ons vinden dat …, of kiezen 

voor … 
 ■ Om het samen te vatten, …
 ■ Is dat goed zo?
 ■ Zijn jullie het daarmee eens?

Schrijver, rapporteur
Taak Wat je kunt zeggen

 ■ Schrijf beslissingen, meningen, antwoorden 
van de groep op.

 ■ Vraag, als je niet goed weet wat je op moet 
schrijven, aan de gespreksleider wat je moet 
doen.

 ■ Zorg dat iedereen het eens is met wat je op-
schrijft.

 ■ Lever je verslag in, lees het voor of laat het 
zien aan de klas.

 ■ Dus het antwoord is …
 ■ Dus wij vinden dat …
 ■ Kun je het nog even samenvatten voor mij? 
 ■ Ik heb het niet begrepen, wat bedoel je met 

…?
 ■ Klopt het dat …?
 ■ Ik begrijp dat …
 ■ Dus jij vindt … (of vergis ik mij)?
 ■ Wat moet ik nu opschrijven? 
 ■ Zijn jullie het eens met: … (lees voor)?
 ■ Ons antwoord op vraag … is … 
 ■ Wij vinden dat … 
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Tijdbewaker, klok
Taak Wat je kunt zeggen

 ■ Zorg dat je een horloge (of zicht op de klok) 
hebt. Leen zo nodig een horloge.

 ■ Zorg dat je precies weet hoeveel tijd je aan de 
taak kunt besteden.

 ■ Waarschuw zo nu en dan.
 ■ Denk erom: als jullie de opdracht niet op tijd 

afhebben, is dat jouw verantwoordelijkheid.

 ■ Mag ik daar zitten, zodat ik op de klok kan 
kijken? 

 ■ Mag ik je horloge even lenen?
 ■ Meneer/mevrouw/meester/juf, hoeveel tijd 

hebben we? Hoe laat moeten we klaar zijn?
 ■ We hebben nog vijf (twee) minuten.
 ■ Jongens, we hebben nog een minuut, we 

moeten nu beslissen.

Coach
Taak Wat je kunt zeggen

 ■ Je bent als de coach van een (voetbal)team. 
Zorg dat iedereen een compliment krijgt als 
hij iets goeds heeft gedaan. Denk aan de feed-
backregels.

 ■ Zorg dat iedereen meedoet. Vraag wat er aan 
de hand is als iemand moeilijk doet.

 ■ Bij ruzies of meningsverschillen ben jij de 
scheidsrechter.

 ■ Dat vind ik goed gezegd.
 ■ Dat is een mooi antwoord.
 ■ Goed dat je mij de beurt ook eens geeft.
 ■ Oké, het gaat goed.
 ■ Waarom doe jij niet mee? Waarom zeg je niets? 

Kan ik helpen?
 ■ Wat is er aan de hand? 
 ■ Mijn conclusie is …

Informatiemanager
Taak Wat je kunt zeggen

 ■ Lees de opdracht voor.
 ■ Zorg dat iedereen (wanneer nodig) de juiste 

tekst krijgt. Wanneer iedereen een stukje tekst 
moet doen, maak jij de verdeling.

 ■ Controleer steeds of iedereen weet wat hij 
moet doen.

 ■ Als er een vraag is die jullie samen echt niet 
kunnen oplossen, mag jij de vraag aan je le-
raar stellen.

 ■ We moeten …, goed, luister: … (lees de op-
dracht voor).

 ■ Is de opdracht duidelijk?
 ■ Hier, alsjeblieft.
 ■ Jij doet … en jij doet …
 ■ Weet iedereen wat hij moet doen?
 ■ Wat is het probleem? Weet iemand een oplos-

sing?
 ■ Oké, ik vraag het wel aan de leraar. 


